親愛的領召您好：


領域會議相關事項詳列如下，各項繳交資料請繳交書面資料或將電子檔e-mail給教學組，敬請多加配合（切勿逾期），教務處感謝您～

一、開會原則

（1）每學期至少開5次會議，每次會議紀錄都須轉交教務處並呈閱校長。

（2）每學年每人舉辦一次公開觀課(每位教師之觀課相關紀錄表請由領召收取後於期末統一交回教學組)。
（3）本學期領域專長及配課教師詳如附。

二、學校本位：本學期本位活動安排詳如附，請參照，如有疑慮歡迎詢問！
三、課程評鑑：每學年舉辦之本位活動請務必填寫「課程評鑑」回饋表，並提出修正意見，以作為未來發展活動之參考。

四、重要提醒
（1）學期中段考範圍如有異動，請於考前兩週告知教學組，以利後續公告。
＊ 玉琪的電子信箱：aa4712@kl.edu.tw
第一次領域會議

（1）本學期的第一次領域會議請於3/6(五)前辦理完畢，開會前請領域召集人邀請校長、教務主任及領域配課教師列席，該會議紀錄（含共備記錄表、工作分配表、公開觀課時間表）最晚於3/12(四)前繳回教學組。
（2）內容：分配領域工作（含專題分享＆教學觀摩）、確定定期評量範圍、編寫109授課大綱、完成109本位課程計畫及109活動設計。

（3）國、英、數、自、社領域注意：因應12年國教會考加考非選題，請討論定期評量之非選擇題規畫，並最晚於第二次定期評量實施。

（4）分配彈性時數領域(七年級:數學、英語、地理；八年級:英語、歷史、自然；九年級:歷史)請繳交109彈性課程大綱。
（5）共備紀錄表：國英數請依年級分，一個年級寫一張，其它領域可依年級分（一個年級寫一張）或是依科分（一科寫一張）。
